ForstBW—— Forst Baden-Wurttemberg
Wir schaffen Zukunft Anstalt des o6ffentlichen Rechts

Tlbingen, den 05.11.2020

Stellenausschreibung

Wir suchen
zum nachstmoglichen Zeitpunkt fir den Forstbezirk 919 Siidschwarzwald mit Dienstsitz in St.
Blasien einen/eine

Verwaltungsmitarbeiter/in (w/m/d)
mit einem Beschaftigungsumfang von 50 %

Die Anstalt 6ffentlichen Rechts Forst Baden-Wirttemberg (ForstBW) tragt Verantwortung fir ca.
23 % der Waldflache in Baden-Wirttemberg. Mit der Bewirtschaftung von tber 300.000 Hektar
Staatswald ist ForstBW grofter Naturraummanager und gréter Forstbetrieb des Landes. Das
Prinzip der Nachhaltigkeit bildet die Grundlage unserer Tatigkeit. Der wirtschaftliche Erfolg ist die
Basis flr unser Engagement fur Naturschutz und Gesellschaft. Der Forstbezirk Stidschwarzwald
betreut ca. 14.000 ha Staatswald und reicht von den sudlichen Auslaufern des Feldberges bis zu
den Weinbergen des Klettgaus am Hochrhein. Rund 75 Mitarbeitende engagieren sich flr die
nachhaltige Bewirtschaftung, fiir den Erhalt und Schutz sowie fir die Erholungsnutzung in den
Waldern. Zum Forstbezirk gehort der Stitzpunkt Bonndorf. Hier finden ganzjahrig Fortbildungs-
lehrgange fir Forstbedienstete, Waldbesitzer, Feuerwehren etc. statt. Ferner findet dort die Aus-
bildung fir Jugendliche zum Beruf des/der Forstwirtes/Forstwirtin statt.

lhre Aufgaben

Verwaltung der Lehrgange des Stitzpunktes Bonndorf:
e |Lehrgangsjahresprogramm ausschreiben und bekanntgeben
e Kundenberatung
e Abwicklung der Lehrgangsanmeldungen (Annahme, Zuordnung, Einberufung)
e Ausstellung Teilnahmebescheinigungen
e Abrechnung Teilnehmergebuhren

Allgemeine Verwaltungsaufgaben:

Anliegen von Kunden personlich oder telefonisch entgegennehmen
Zentraler Schreibdienst

Zentraler Telefondienst

FUhren der Registratur

Personalangelegenheiten:
e Sachbearbeitung Aus-/Fortbildung
e Sachbearbeitung Gesundheitsvorsorge

Vertretung von Verwaltungsangestellten im Forstbezirk

Anderungen der Organisation und Aufgabenzuweisung bleiben vorbehalten. Die raumliche Ab-
grenzung des Forstbezirks kann der Anlage enthommen werden.
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Wir erwarten

eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder in einem kaufmanni-
schen Ausbildungsberuf oder vergleichbare Qualifikation

gute EDV-Kenntnisse und Sicherheit bei der Anwendung in allen Office-Anwendungen

sehr selbststandige, sorgfaltige, verantwortungsvolle und strukturierte Arbeitsweise
Kontaktfreude und Gespir im Umgang mit unseren Kunden

Belastbarkeit, geistige Flexibilitat und hohe Leistungsbereitschaft

besonders ausgepragte Kommunikations- und Teamfahigkeit

Bereitschaft zur Einarbeitung in neue Aufgabengebiete und EDV-Fachanwendungen;

Wir bieten

eine unbefristete Stelle in einem modernen Forstbetrieb mit vielfaltigem Aufgabenspektrum
ein Beschaftigungsverhaltnis nach dem Tarifvertrag fir den Offentlichen Dienst (TVD)

bei Vorliegen aller tariflichen und persénlichen Voraussetzungen eine Eingruppierung in Ent-
geltgruppe 6 TVAD

flexible Arbeitszeiten und familienfreundliche Arbeitszeitmodelle sowie Telearbeitsmoglichkei-
ten

ein umfangreiches Fortbildungsangebot

Hinweise

Wir mdéchten den Anteil der Frauen bei ForstBW weiter erhéhen und sind deshalb an Bewer-
bungen von Frauen besonders interessiert.

Schwerbehinderte Menschen werden bei entsprechender Eignung bevorzugt eingestellt.

Zur Umsetzung des Gesetzes zur Regelung des Personaliibergangs auf die Anstalt des 6f-
fentlichen Rechts Forst-Baden-Wirttemberg haben Bewerberinnen und Bewerber, die unter
den in § 4 genannten Personenkreis fallen, bei der Stellenbesetzung Vorrang.

Bewerbungen erbitten wir bis spatestens 06.12.2020 unter Angabe der Kennziffer 0133 an
die ForstBW Betriebsleitung, Im Schloss 5, 72074 Tibingen-Bebenhausen oder per E-Mail an
bewerbungen@forstbw.de (bitte zusammengefasst in einer Anlage im pdf-Format).

Far ndhere Informationen steht Ihnen der Forstbezirksleiter Thomas Emmerich (Tel: 07672-
8794900) gerne zur Verfligung.

Die Informationen zur Erhebung von personenbezogenen Daten bei der betroffenen Person
nach Artikel 13 DS-GVO kdénnen Sie unserer Homepage unter www.forstbw.de entnehmen.



FOTStBW_—// Forst Baden-Wiirttemberg
Wir schaffen Zukunft Anstalt des offentlichen Rechts

J . d 4 pr Bachzvmmenn =
SCHWARZENBACN e, HOSTSTS Oerartnd. /o DONAUESCHINGEN ¢~ |
BRUG N

S~ 1k Artenhsuzen

Tiefen

ide

Ieinssanbach

LS

o "\ SEFOHREN )l\ Immendinger
== QU 0el¢ '3 ¥ RELARCHEN, Zimmer; ,.A

UNTERBRA) WALDHAUSEN “SUFGE - N a e \ e

sohio

2um T, " BRAUNLINGEN - T 2 T 22 tntschingen
NN el [Oaerdacec ! e = N GEISINGEN == /7= scnioen
oy R L0 4 - s " Av i =
Apershact B R SNREMHOE T - = .
O . \
) Hinterzarten ™ “wyjflge =t BT wnomusn DTITSHAUSE s e \ .
e X S EBELA / 3

v PR N il ensens 3 X

/ Y gL PUPTS sEweEy ==
- \ sreriBac .y ) 4
Feibengplel . b fre- )] LOFFINGEN € o {
T oo il Benmieny, |\ 1§ wssaen | cereronly g .
Y e - , 4 -\ = A DO OHRINGEN' HONDINGEN > ¥ |
. — R i at QT I i 777 i
g BACHHEID ESCHACH

% Y - ,,/ “Reviere mit Nummem
SELFING

NOENSER N ’ l )
DENBERY o ¢ ‘ i e
-

Ewatingen e
aser@GEN Qe ZOLLHAUS - 2 o)
g E UMBERG - 4

Uinchingen Wutach

5N OFER PANDEN
& A ko
S HEGHAL

aLun

( Lembach,  LAUSHEIM (
WELLBYOINGEN 5 FOTZEN
BRUNMAPERN Eucannone

! 5 GRIMMELSHOFEN B
TERWANGER annben WWEZEN (7 i
. >\ 1
i — { 8 8
wcas UnerEnERG. Yoo
yir SEQLUNG /¢ =" Beguingen / 9

T—A
B Y \ 10 201}
el 7 Schietheim
oot \ L
fos:
Undau ¥ G &
O
Qbermetingen
s ? oardes R 7 {Broonfcnwand 4l T A s
rg BN ENAE: f . \
: (Sudschwarzwald) ﬁ‘ \r Opewescroead Brivtyie sennes 4 \
Serwidp SHYPinssmgiitn 13 y = y,,«.,,,., [rae—" ¥ Obarhaliay SCHAFFHAUSEN
N\ ; Hallaus Bacniiagen L Betingen
o e - I Gogingen Lohningan o
Y -*w- . NEUNKIRCH "0
—— Engezcrmand (. I = “NE i
y NEDE R VekDigise ubech P N e NEUHAl{‘i‘E
7 . —. Wiznaver age)fl AICHEN £ A o RaZRs
p Hortschwand a chmwed, e v < 6
Garsbaen ) B Rimrigranes « & =
bagitischoedtmat o L VR -/ 4 Wilchingen al
{ - ¢ ORERALPFE Schiatt
isbach | SeaRten Benken o)
\iq ZH)
2
L
sechwin Pt | N 58 Wligon
i o).
Honngen ocern Jr
5 e Bemange Marthalen, N
.
- pmt e G opiioron AN
kenbath ™, Obewfir Sy B )
i ¥ >4 o e - \ -
ey ? -2
H) —ill O
S N® it £ i/ ~E &
. Restaolm g R Svchiscpbol <ERineaanf g kifing h
g W i g g ‘ L Berbactmger Z Kidanfrndyyg)) -2
Hanner £ HocHRATbbruck o~ Z B siction Hintwangen”” Anagifinget. ¥ - A (T~
Zedrerwih Avert eyl T \| Bad ZurzachY Xinaeh. sioragen — e | L
” ” [Eewstaat N of il 7 { - >

AN

wirmon, \( [ Xemesi
:

nheun
“Schvaderiosh Letiggem Sy HLINGNAU Kussaberg Guggemmgd

por, fousny i

-~ = ane p yoivon M
Dottingen - l.nn:?\ . Sl ~ \I\ R ,‘,m,,r’ Flaach o N\
~ (Aa) on - U
Bottstein Togertelden MO S s L N/ / vig H"";qln{ 0% “J
- 4 Wislixofen FISDAEH = \ £ £
Mettauerts) ('/ Il iR eon 5 ~ Wetach' ¥ Glattfaligrt ); \ Y -




